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 Betreff: Bitte um Unterstützung - Anfrage Landesamt für Flüchtlingsangelegenheiten Berlin  
 
Angesichts des Krieges in der Ukraine bereitet sich das Landesamt für Flüchtlingsangelegenheiten 
(LAF) Berlin auf die Aufnahme einer hohen Zahl von Geflüchteten aus der Ukraine vor. Um im 
Bedarfsfall kurzfristig personelle Verstärkung im Ankunftszentrum einstellen zu können, werden 
Kennenlerngespräche mit Interessierten durchgeführt.  
Es geht um eine mögliche Mitarbeit im Ankunftszentrum, Oranienburger Straße 285 in Berlin-
Reinickendorf, in den Arbeitsfeldern Ankommen, Registrierung und Verteilung von Geflüchteten 
nach dem Asylgesetz und Aufenthaltsgesetz. Dazu gehören:  
 

 Datenerfassung (wer ist es, woher kommt der*die Geflüchtete, welche Dokumente sind 
dabei)  

 Zuständigkeitsprüfung und Entgegennahme des Asylgesuchs  

 Unterstützung bei der Erkennungsdienstliche Behandlung (Fingerabdrücke)  

 Unterstützung bei der Verteilung von Geflüchteten auf die Bundesländer  

 Kundensteuerung und Begleitung (z.B. zum Sozialdienst des LAF oder zur 
Gesundheitsuntersuchung der Charité)  

 Einfache Akte der Sprachmittlung, besonderes Augenmerk liegt auf Ukrainisch- und 
Russischkenntnissen  

 Und weitere Tätigkeiten, die im Tagesgeschäft anfallen  
 

Sollte es zu Einstellungen kommen, erfolgen diese in der Entgeltgruppe TV-L 4 und befristet. Wir 
können vorerst für ein halbes Jahr einstellen. 
Im Falle der Einstellung würden die Arbeitszeiten zwischen 6.00 und 19.00 Uhr liegen, aber auch 
das kann den Umständen angepasst werden. Der Stundenumfang ist verhandelbar, sollte aber 
mind. 20 Stunden pro Woche umfassen. Das LAF kann Arbeitszeugnisse und auch 
Anerkennungen als Praktika ausstellen.  
Interessierte melden sich bitte mit einer kurzen E-Mail mit den Angaben Wer bin ich? Was 
studiere ich? Wann möchte ich arbeiten? und einer Telefonnummer als Kontakt bitte direkt an die 
Leitung des Ankunftszentrums: Alexander.Djacenko@laf.berlin.de.  
 
Interessierte werden dann zu einem kurzen, unverbindlichen Kennenlerngespräch eingeladen. 
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